Underhallsplan fér hemsidan

En hemsida behover skotas regelbundet, precis som en bil eller ett hus. En enkel underhdllsplan gor att inget

gléms bort.

Varje vecka

Kontrollera att formularen fungerar och att forfragningar kommer fram. Svara pa kommentarer och

meddelanden.

Varje manad

Uppdatera publiceringssystem, teman och tillagg, eller kontrollera att leverantoren har gjort det. Titta pa

besoksstatistiken och i sdkmotorernas verktyg for webbplatsagare.

Varje kvartal

Ga igenom texterna pa de viktigaste sidorna. Stammer de fortfarande? Kontrollera att lankarna fungerar och att

bilderna ar aktuella.
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Varje ar
GOr en storre genomgang av hemsidan. Fundera pa om strukturen, designen och innehallet fortfarande passar

foretaget. Kontrollera domanfornyelse, avtal och licenser.

Sakerhetskopior

Se till att sakerhetskopior tas regelbundet och testa att de gar att aterstalla.

Ansvar

Bestam vem som ansvarar for varje punkt. Det ar |tt att alla tror att ndgon annan gor det.

Dokumentera

Skriv ner vad som har gjorts och nar. Det underlattar for den som tar Gver.

Anvand en checklista

Skriv ner punkterna i en enkel checklista och bocka av dem. Det gor det lattare att komma ihdg och att se vad

som har gjorts.

Underhall i en liten organisation

| sma foretag ar det ofta samma person som ansvarar for allt fran ekonomi till marknadsféring, och hemsidan

riskerar att hamna langst ner pa listan. Darfor kan det vara klokt att ldmna det tekniska underhéllet till en



leverantor och sjalv fokusera pa innehallet. Avsatt en fast tid varje manad for att gd igenom hemsidan, till
exempel den férsta mandagen. Aven en halvtimme ricker for att kontrollera formuléren, se pa statistiken och
notera vad som behdver uppdateras. Sma rutiner som aterkommer ar mer varda an stora insatser som séllan blir

av.
Sma steg racker.

Fraga garna din webbleverantor om du vill ha rad om just
https://www.calameo.com/books/00833221845430411da52 din hemsida.
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Sammanfattning

En underhallsplan med veckovisa, manatliga, kvartalsvisa och arliga uppgifter gér att hemsidan haller sig saker,

aktuell och fungerande.

kopahemsida.nu ar en svensk guide for smaforetag som ska bestélla en ny hemsida. Lds om domén, webbhotell,

design och s6kmotorer.


https://www.calameo.com/books/00833221845430411da52

