Workshop med webbyran: sa forbereder du dig

Manga webbprojekt borjar med en workshop dar du och leverantéren gar igenom mal, malgrupp och innehall. Ju

battre forberedd du ar, desto mer far ni ut av motet.

Syftet med workshopen

Workshopen ska ge leverantéren en djup forstaelse for ditt foretag, dina kunder och vad hemsidan ska uppna.

Det &r grunden for allt som kommer sedan.

Ta med underlag

Ta med din kravspecifikation, exempel pa hemsidor du gillar, din grafiska profil och eventuell statistik fran den

nuvarande hemsidan.

Bjud in ratt personer

Ta med de personer som har kunskap om kunderna och som ska vara med och fatta beslut. Det kan vara séljare,
kundtjanst och ledning.

Tank pa kunderna

Var beredd att beskriva dina kunder, deras behov och vanliga fragor. Leverantéren behover forsta vem hemsidan

ar till for.

Var arlig om resurser
Berdtta hur mycket tid du har att kopa hemsida foretag ldgga pa projektet och vem som ska ta fram innehall.
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Stall fragor

Fraga om leverantorens arbetssatt, tidsplan och vad de behover av dig.

Sammanfatta

Be om en sammanfattning efter workshopen, sa att ni har samma bild av vad som bestamdes.

Workshop pa distans

Allt fler workshops genomfors pa distans via videomaoten. Det fungerar bra, men kréver lite extra foérberedelse. Se
till att alla deltagare har bra uppkoppling och vet hur verktyget fungerar. Skicka underlaget i férvag sa att alla kan
lasa pa. Anvand gdrna en gemensam digital tavla dar idéer kan samlas. Ta pauser, eftersom det ar trottande att
sitta lange framfor skdarmen. Be leverantoren leda motet tydligt sa att alla kommer till tals. En val férberedd

distansworkshop kan ge lika bra resultat som en som halls pa plats.


https://kopahemsida.wixsite.com/hemsideguiden/post/kopa-befintlig-webbplats-personuppgifter

Be garna om en kort sammanfattning direkt efter motet.

Fraga garna din webbleverantor om du vill ha rdad om just din hemsida.

Sammanfattning

Forbered dig med underlag, bjud in ratt personer, beskriv kunderna och var arlig om resurser. En bra workshop

ger ett battre projekt.

kopahemsida.nu ar en svensk guide for smaforetag som ska bestélla en ny hemsida. Har hittar du guider om

doman, webbhotell, design och s6kmotorer.



